Bolsa de Empleo

IES Atenea

Ciudad Real

Tu

hacia el ﬁw%@{.eﬂ

..-l'l"_____-

GUIA PARA ALUMNOS/AS DE

FORMACION PROFESIONAL

DATOS PERSONALES

» Nombre y apellidos
Teléfono de contacto
Correo electronico prafesional

Localidad {y disponibilidad para cambiar)

Enlace a LinkedIn {opcional)

PERFIL PROFESIONAL

« Breve presentacion de quién eres, que
estudias y que tipo de trabajo buscas.

» Destaca tus objetivos v lo que puedes
aportar a la empresa.

FORMACION ACADEMICA

» Indica tu Ciclo Formative (grado medio
o superior) y especialidad.
« Centro: IES Atenea (Ciudad Real)

EJEMPLO DE ESTRUCTURA
DE CURRICULUM

. NOMEBRE APELLIDOS

Técnico Superior en Administracicn

y Finanzas
t. 600123 456
& nombre.apellidos@gmail.com
Q Ciudad Real
ﬂ |inkedin.cu-m.n’in,."nmﬂhre-apsﬂlidn&;

PERFIL PROFESIOMNAL

Soy técnico superior en Administracidn y Finanzas, con
maotivacion por segquir aprendiendo y desarrollarme
profesionalmente en el drea administrativa y contable,
Me considero una persona responsable, organizada y

Europass

&

RECURSOS WEB
PARA MEJORAR TU CV

Disena CVs profesionales
con plantillas gratuitas

www.canva.com/es_es/
plantillas/curriculum-vitae/

Crea tu CV europeo
de forma sencilla

https://europa.eu/europass
Jjes/create-europass-cv

Plantillas modernas y
ejemplos de CV

[https:f.-"www.kickresume-cum J

fes/plantillas-de-curriculum

* Afio de finalizacion (o previsto) B eyt de Trable LA, Kickresume
* Modulos profesionales méas relevantes il g i A
) . FORMACION ACADEMICA Loy :
EXPERIENCIA PROFESIONAL y _ .| Generador de CV online
. s P Técnico Superior en Administracion v Finanzas con consejos

« Si has hecho practicas (FCT), indicalas: IES Atenea — Ciudad Real Zet -

empresa, funciones y periodo. 2022 - 7024 y | https://zety.es/ ]
» Si has trabajado, incluye: puesto, Madulos destacados: Contabilidad, Gestidn Financiera, :

empresa, funciones y fechas. Recursos Humanos, Ofimatica, Simulacion Empresarial -, LiveCarear
* 5i no tienes experiencia, destaca tus e Crea tu CV paso a paso

proyectos, trabajos o actividades relevantes. EXPERIENCIA PROFESIONAL _. LE con ejemplos

Pricticas (FCT) - Departamaato Administrative LiveCareer T i p
COMPETENCIAS Empresa: Ejemplo S.L. - Ciudad Real [ o ki J
o _ Marzo 2024 = Junio 2024

* 'Compeienciasecricas: EaOoNacas con i FF = Apoyo en la gestidn de facturas y documentos. infojobs

(programas, maquinaria, herramientas...). = Atencién telefonica y gestion de archivos, .

. ; , A Portal de empleo lider

» Competencias personales: trabajo en equipo, - Uso de programas de gestion (Contaplus, Excel). on Eerafia

comunicacion, responsabilidad, crganizacion... folob P

COMPETENCIAS Intojobs [: https://www.infojobs.net/ J

OTROS DATOS DE INTERES

s |diomas (nivel)

* Informatica (programas que dominas)

+ Camets, certificados o cursos complementanios
* Disponibilidad horaria y para viajar

Técnicas; Contaplus, Excel, Word, PowerPaint, AZERF.

Personales: Organizacian, comunicacian, frabajo en
equipa, resolucion de problemas.

OTROS DATOS
+ Inglés: Mivel B1
+ Carnet de conducir B ¥ vehiculo propio

Linkedin

Crea tu perfil profesional
¥ COnecta con empresas

[ https://es.linkedin.com/ ]

DISENO Y PRESENTACION + Curso de Contabilidad Basica {40 h) - 2023 Eiﬁﬁi‘}gﬁﬁ e

» Usa un disefio clara, limpio y profesional > ispaabiicag Tormia coinplsts [ St et indbedchiy 1
» Cuida la ortografia y la estructura. o e e e

» Guarda tu CV en PDF con un nombre Empleate (CLM)

profesional: Nombre_Apellidos_CV.pdf

@ CONSEJOS EXTRA
[ Destaca tus pricticas y proyectos

Portal de empleo pablico
de Castilla-La Mancha

i k"
| https:/fempleate.castillalmancha.es/ J

. i ' Empleate
IlMPDHTAHTE- 4 Usaverbos de accién: gestioné, (CLM)

El .Ei arganice, elaboré, coording...

* Adapta tu CV a cada oferta. & M I 3 : : SEPE
"M : uestra tus logros con cifras e Ofertas de empleo, cursos
* Sé sincerofa y concreto/a, : '
i fay it _ E cuando sea posible. SEPE y orientacion
* Revisasiempre antes de enviarlo. ¢, emplo de ¥ Actualiza tu CV siempre que e iwissaaiest J
Curriculum aprendas algo nuevo. SEPE I\ ' ' :
Descargable

e 638483 247

TU FORMACION ES TU MEJOR HERRAMIENTA. iUSALA PARA CONSTRUIR TU FUTURO!

... Formacion fﬁﬂigﬁ Empresas /-/' @ Tu talento
R cuenta

] empleaatenea@gmail.com

: Futuro profesional
'-‘ de calidad colaboradoras = l P



